АДМИНИСТРАЦИЯ КРИВОШЕИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с.Кривошеино
Кривошеинский район

Томская область

07.06.2012                                                                                            № 48
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию после выполнения строительства объектов капитального строительства.

(в редакции от 26.07.2013г. )
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,       Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию после выполнения строительства объектов капитального строительства , согласно приложению.
2.  Опубликовать настоящее постановление в газете Районные вести.

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами Администрации Сагееву И.В..

Глава Кривошеинского сельского поселения

(Глава Администрации)







Н.Е.Липухин

Сагеева

2 29 87

Верно
Управляющий делами администрации                                                                      И.В.Сагеева

Сагеева-3
Иванова 
Прокуратура 

Приложение 
к Постановлению Администрации 
Кривошеинского сельского поселения 
От 07.06.2012    №  48
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче 
разрешений на ввод объектов в эксплуатацию после выполнения 
строительства объектов капитального строительства
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1. Наименование муниципальной услуги.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию после выполнения строительства объектов капитального строительства (далее – регламент) определяет сроки и последовательность административных действий Администрации муниципального образования Кривошеинское  сельское поселение  при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию после выполнения строительства объектов капитального строительства (далее – муниципальная услуга).

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой документ, который удостоверяет выполнение строительства объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка и проектной документации.

1.2. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
- Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденной Приказом Министра регионально го развития Российской Федерации от 19.10.2006г. № 121;

- Уставом муниципального образования Кривошеинское сельское поселение.
1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Исполнителем муниципальной услуги является Администрация муниципального образования Кривошеинское сельское поселение, выдавшая разрешение на строительство. 
1.4. Описание заявителей.

Получателями муниципальной услуги (далее – застройщик) выступают заинтересованные в получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после выполнения строительства объекта капитального строительства индивидуальные предприниматели, физические и юридические лица (организации всех форм собственности), получившие разрешение на строительство в Администрации муниципального образования Кривошеинское  сельское поселении.
2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача застройщику разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после выполнения строительства объекта капитального строительства (далее – разрешение на ввод объекта в эксплуатацию) на территории земельного участка, правообладателем которого он является, или мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 
2.2.   Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга осуществляется специалистом Администрации муниципального образования Кривошеинское  сельское поселение.
1) Информация о месте нахождения и графике работы Исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу. 
Местонахождение и почтовый адрес Администрации муниципального образования Кривошенинское  сельское поселении - Исполнителя муниципальной услуги: 
636300, с.Кривошеино, ул.Ленина,26, Кривошеинского района Томской области 
контактный телефон: 8-(38251) 2-20-12
официальный сайт администрации: е-mail: krivsp@tomsk.gov.ru
время работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 17.00. Обед с 13.00 до 14.00 прием граждан и юридических лиц: ежедневно с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.
2) Порядок информирования о муниципальной услуге:
- информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно;
- получение заявителями информации о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального или публичного информирования, в устной или письменной форме;
- индивидуальное устное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом  Администрации муниципального образования Кривошеинское  сельское поселение при обращении заявителей лично или по телефону. Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут. Время ожидания заявителя для получения устной консультации не должно превышать 30 минут;
- при консультировании по телефону специалист Администрации муниципального образования Кривошеинское  сельское поселение должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по предоставлению муниципальной услуги;
- индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом  Администрации муниципального образования Кривошеинское  сельское поселение при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, электронной почтой;
- в обращении должны быть указаны фамилия, имя, отчество физического лица либо реквизиты, организационно-правовая форма и наименование юридического лица, почтовый или юридический адрес, адрес электронной почты, контактные телефоны;
- ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через Интернет-сайт в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.
При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.
- публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в официальном публикаторе органа местного самоуправления, оформления информационных стендов;
- информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной;
- информационные материалы, образцы заявлений можно получить в Администрации муниципального образования Кривошеинское сельское поселение.
2.3. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.
Администрация муниципального образования Кривошеинское  сельское поселение в течение десяти дней со дня поступления заявления (с приложениями согласно раздела 2.4. настоящего регламента) о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:
- проводит проверку наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению;
- проводит осмотр объекта капитального строительства;
- выдает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа. 
2.4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
К заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на имя Главы Администрации Кривошеинского сельского поселения в произвольной форме прилагаются:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства на основании договора);

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ;
10) нотариально удостоверенная доверенность на право представлять интересы заявителя в случае предоставления заявления представителем по доверенности.
2.5.   Требования к месту предоставления услуги.
1)  Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (согласно разделу 2.4. настоящего регламента), осуществляется в Администрации Кривошеинского сельского поселения Кривошеинского района Томской области.
2) Для ожидания приема заявителя должны быть отведены места (в коридоре), оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов. 
3) На информационных стендах в здании администрации должны быть размещены следующие материалы:
- график приема заявителей;
- номера телефонов для справок, адреса электронной почты;
- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей;
- образцы заявлений;
- адреса, телефоны и режим работы администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Администрация муниципального образования Кривошеинское  сельское поселение вправе отказать в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в случаях:
- обращение неправомочного лица;
- отсутствие  или  неправильное оформление документов, указанных в  пункте 2.4. настоящего регламента, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;
- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
- несоответствие параметров построенного объекта капитального строительства проектной документации;

- невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.7.  Информация о стоимости предоставления муниципальной услуги для заявителей.
Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Последовательность административных процедур по подготовке и выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
Описание последовательности действий при организации выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
1) Юридическим фактом, служащим основанием для начала организации процедуры выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, является подача застройщиком заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
2) Должностным лицом, ответственными за выполнение процедуры выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, является Специалист по землеустройству Администрации муниципального образования Кривошеинское  сельское поселение, в должностные обязанности которого в соответствии с его должностными инструкциями входит выполнение соответствующих функций.
3) Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается по каждому объекту капитального строительства отдельно или на несколько объектов, входящих в пусковой технологический комплекс в соответствии с проектной документацией.
4) Прием заявлений на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется в приемные дни.
5) Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию представляются документы в подлинном экземпляре и их ксерокопии.
6) Администрация муниципального образования Кривошеинское  сельское поселение в течение десяти дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию организует:
- проведение проверки наличия документов, прилагаемых к заявлению;
- проведение регистрации представленных документов при условии наличия полного пакета необходимых документов;
- проведение проверки соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка;
- проведение проверки соответствия параметров объекта капитального строительства проектной документации;

- проведение проверки соответствия  проектной документации  требованиям, установленным в разрешении на строительство;
- осмотр объекта капитального строительства;

- подготовку проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации) и направляет на подпись Главе Администрации Кривошеинского  сельского поселения;
- выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.
7)  Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию изготавливается в трех экземплярах, два из которых выдаются застройщику, один хранится в архиве Администрации муниципального образования Кривошеинское  сельское поселение.
8) В случае направления лицу решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, ему возвращаются также и все представленные им документы (подлинники).
9) Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.
10) Сведения о подлежащем застройке (впоследствии - застроенном) земельном участке, правообладателем которого является юридическое лицо, размещаются в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, ведение которых осуществляет уполномоченный орган местного самоуправления.
3.2. Прием заявления и документов для подготовки разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, консультирование граждан и юридических лиц по вопросу предоставления муниципальной услуги.
1) Основанием для начала административного действия является обращение заинтересованного лица в администрацию по вопросу предоставления муниципальной услуги. Прием и консультирование заявителей осуществляется Специалистом по землеустройству  Администрации муниципального образования Кривошеинское  сельское поселение».
2) Заинтересованное лицо обращается в администрацию с заявлением на имя Главы администрации или в администрацию о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с необходимым перечнем документов согласно пункту 2.4. настоящего регламента.
3) Результатом административной процедуры  является передача заявления и документов, прилагаемых к заявлению  Главе Администрации Кривошеинского сельского поселения. 
4) Заявление с резолюцией Главы Администрации Кривошеинского сельского поселения после  регистрации машинисткой делопроизводителем  (в течение двух дней с момента поступления заявления) направляется  Специалисту по землеустройству  

5) При необходимости специалист по землеустройству Администрации муниципального образования Кривошеинское  сельское поселение  дает заявителю разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.
3.3.  Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
1) Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, прилагаемых к заявлению с резолюцией Главы Администрации Кривошеинского  сельского поселения специалисту по землеустройству Администрации Кривошеинского сельского поселения. 
2) Специалист по землеустройству:

а) проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

б) проводит проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, разрешению на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение); 

3) По результатам рассмотрения заявления и документов, прилагаемых к заявлению: 

- в случае наличия всех документов, прилагаемых к заявлению и соответствия проектной документации требованиям, указанным в подпункте б) настоящего пункта - заполняет форму разрешения на строительство в трех экземплярах;

- в случае наличия оснований для отказа, указанных в п.2.6. регламента готовит письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства с указанием причин отказа.

4) Специалист по землеустройству  проверяет полномочия получателя. Получателю выдается разрешение на строительство, в двух экземплярах.

5) Один экземпляр разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства с документами хранится в архиве Администрации Кривошеинского сельского поселения.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Порядок осуществления текущего контроля.
1) Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственным лицами положений данного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо мотивированного отказа осуществляется Главой Администрации Кривошеинского сельского поселения.
2) Контроль осуществляется путем проведения должностными лицами проверок соблюдения и исполнения специалистом  Администрации муниципального образования Кривошеинское  сельское поселение положений настоящего регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области.
3) Текущий контроль осуществляется в пределах сроков, установленных для соответствующих административных действий настоящим регламентом.
4) При выявлении должностными лицами нарушений установленных положений принимаются меры к устранению выявленных нарушений.
5) Периодичность осуществления текущего контроля – 1 раз в квартал.
6) В случае обращения юридических или физических лиц возможны внеплановые проверки.
4.2. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

1) Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, а также обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, в судебном порядке.

2)  Заявитель вправе обратиться с жалобой в устной или письменной форме на имя Главы администрации Кривошеинского сельского поселения.
3) Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала  муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.»

Жалоба должна содержать:

з) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

и) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

к) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

л) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
3)  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
4)  По результатам рассмотрения обращения, Главой администрации  Кривошеинского сельского поселения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

5)  Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается (изменения Постановление от 26.07.2013г. №88).

Глава администрации Кривошеинского сельского поселения  при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава  администрации Кривошеинского сельского поселения  вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию Кривошеинского сельского поселения. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.(изменение Постановление от 26.07.2013г. №88)
Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в Администрацию.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

6)  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение1 к административному регламенту по подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию после выполнения строительства объектов капитального строительства

БЛОК-СХЕМА 

последовательности при приеме документов и подготовке 

разрешений на ввод объектов в эксплуатацию после выполнения 

строительства объектов капитального строительства


Начало предоставления муниципальной услуги:

заявитель обращается с заявлением на имя

главы администрации или в администрацию

и комплектом документов









Все документы в наличии,

   Нет                               соответствуют                                    Да














Приложение 2 к административному регламенту по подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов 

в эксплуатацию после выполнения строительства объектов капитального строительства

Главе Администрации 

Кривошеинского  сельского поселения
Кривошеинского района Томской области
Застройщик

_____________________________________​_________

(наименование застройщика

______________________________________________
(фамилия, имя, отчество – для граждан,

______________________________________________

полное наименование организации –

______________________________________________
для юридических лиц),

______________________________________________

почтовый или юридический адрес,

______________________________________________
телефон/факс, электронная почта)

Заявление

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию построенного 
	

	
	(наименование построенного

	
	

	объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

	расположенного по адресу:
	

	
	(полный адрес построенного объекта капитального строительства) 

	При этом прилагаю:

	- правоустанавливающие документы на земельный участок
	

	
	(№ свидетельства о праве собственности, 

	

	договор аренды и т.д.)

	

	

	- градостроительный план земельного участка от                                           №

	- разрешение на строительство от                                               №

	- акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства на 

	основании договора) от

	- документ, подтверждающий соответствие построенного объекта капитального строительства 

	требованиям технических регламентов:

	

	- документ, подтверждающий соответствие параметров построенного объекта капитального 

	строительства проектной документации:

	

	- документы, подтверждающие соответствие построенного объекта капитального строительства 

	техническим условиям:

	

	

	

	

	

	

	- схему, отображающую расположение построенного объекта капитального строительства, 

	расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и 

	планировочную организацию земельного участка

	

	- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено 

	осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного объекта 

	капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, 

	заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7

	 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ

	

	

	


	Застройщик:
	

	________________________________
	____________________       ___________________________  

	(должность)
	(подпись)                  (Фамилия, И.,О.)

	М.П.
	

	__________________________
	


           (дата)
Приложение 3 к административному регламенту по подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов 

в эксплуатацию после выполнения строительства объектов капитального строительства

В Администрацию 

Петровского сельского поселения Кривошеинского района Томской области
Застройщик

_____________________________________​_________

(наименование застройщика

______________________________________________
(фамилия, имя, отчество – для граждан,

______________________________________________

полное наименование организации –

______________________________________________
для юридических лиц),

______________________________________________

почтовый или юридический адрес,

______________________________________________
телефон/факс, электронная почта)

Заявление

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию построенного 
	

	
	(наименование построенного

	
	

	объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

	расположенного по адресу:
	

	
	(полный адрес построенного объекта капитального строительства) 

	При этом прилагаю:

	- правоустанавливающие документы на земельный участок
	

	
	(№ свидетельства о праве собственности, 

	

	договор аренды и т.д.)

	

	

	- градостроительный план земельного участка от                                           №

	- разрешение на строительство от                                               №

	- акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства на 

	основании договора) от

	- документ, подтверждающий соответствие построенного объекта капитального строительства 

	требованиям технических регламентов:

	

	- документ, подтверждающий соответствие параметров построенного объекта капитального 

	строительства проектной документации:

	

	- документы, подтверждающие соответствие построенного объекта капитального строительства 

	техническим условиям:

	

	

	

	

	

	

	- схему, отображающую расположение построенного объекта капитального строительства, 

	расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и 

	планировочную организацию земельного участка

	

	- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено 

	осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного объекта 

	капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, 

	заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7

	 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ

	

	

	


	Застройщик:
	

	________________________________
	____________________       ___________________________  

	(должность)
	(подпись)                  (Фамилия, И.,О.)

	М.П.
	

	__________________________
	


           (дата)
Прием и регистрация заявления в 


установленном порядке 


(не более двух дней)





Проверка полноты представленных документов специалистом Администрации муниципального образования Кривошеинское  сельское поселение





Передача заявления с пакетом документов 


специалисту Администрации муниципального образования Кривошеинское  сельское поселение» для подготовки проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Уведомление заявителя об отказе 


(не более 10 дней с момента поступления 


заявления)








Подготовка специалистом Администрации муниципального образования Кривошеинское  сельское поселение» проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и передача на Главе Администрации Кривошеинского  сельского поселения








Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявителю в двух экземплярах








Передача одного экземпляра разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с пакетом документов в архив Администрации муниципального образования Кривошеинское  сельское поселение»
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